Poniżej przedstawiamy wykaz dokumentów, które należy posiadać przy zatwierdzeniu obozu w chorągwi.


	* oryginały zawartych umów: wolontariackich, o dzieło, zleceń (podpisanych wcześniej przez zainteresowaną osobę i komendanta i skarbnika chorągwi) - wcześniej do chorągwi winien być przekazany wykaz osób, które podczas HAL pracować będą na umowę zlecenie i o dzieło (zgodnie z wykazem w na odwrocie)
	

	* oświadczenia do umów cywilno-prawnych (wzór dostępny w chorągwi)
	

	* wykaz kadry - ze wskazaniem rodzaju zatrudnienia
	

	* protokół kwalifikacyjny (lista wpłat),
	

	* preliminarz obozu,
	

	* kserokopia polisy ubezpieczeniowej
	

	* raport przedobozowy - wraz z uzupełnioną książką pracy obozu,
	

	* lista uczestników (kadra i uczestnicy)
	

	* kserokopie potwierdzenia kwalifikacji kadry (zaświadczenie ukończenia kursu, dyplom ukończenia szkoły, książeczka instruktorska)
	

	* dokument określający zasady korzystania z obiektu (umowa),
	

	* potwierdzenie noclegu (dotyczy obozów wędrownych),
	

	* potwierdzenie zgłoszenia z kuratorium (kserokopia składanego w kuratorium zgłoszenia)
	


Dane do kuratorium oświaty na 21 dni przed rozpoczęciem placówki do zgłoszenia wypoczynku:
- załącznik nr 1

- załącznik nr 2

 do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej zmieniającego rozporządzenie w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (do pobrania ze strony wypoczynek.mengov.pl). – 

http://bip.men.gov.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=574%3Aprojekt-rozporzdzenia-ministra-edukacji-narodowej-zmieniajcego-rozporzdzenie-w-sprawie-warunkow-jakie-musz-spenia-organizatorzy-wypoczynku-dla-dzieci-i-modziey-szkolnej-a-take-zasad-jego-organizowania-i-nadzorowania&catid=27%3Aprojekty-aktow-prawnych&Itemid=52
Dane potrzebne do umów:

· umowy - wolontariackie:

·  imię i nazwisko

·  adres zamieszkania

·  seria i numer dowodu osobistego

·  funkcja

· umowy cywilno-prawne:

·  imię i nazwisko

·  adres zamieszkania

·  seria i numer dowodu osobistego

·  PESEL

· m-ce urodzenia

· imiona rodziców

· NIP

· wynagrodzenie brutto

· status osoby

· stawka żywieniowa na obozie

· Urząd Skarbowy
